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 [첨부 1]  교육신청 매뉴얼 (https://www.kwater.or.kr/edu)

[신청절차1] 본인의 아이디와 패스워드를 사용하여 로그인

 [신청절차2] 메인화면 – 교육신청 클릭
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[신청절차3] 과정검색 & 교육신청 클릭

 [신청절차4] 공무원 집합, 공무원사이버, 건설기술인력교육 등 해당교육 선택
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[신청절차5] : 수강희망 교육과정을 선택하여 ‘신청’버튼 클릭

 [신청절차6] : 세부 교육내용을 확인 후 ‘신청’버튼 클릭
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[신청절차7] : 개인정보 수집에 대한 동의에 체크 후, ‘동의합니다’클릭 

 [신청절차8] : 개인정보 확인 및 생활관 사용여부 체크 후, ‘신청’클릭
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[신청절차9] : 팝업창의 수강신청여부 ‘확인’클릭

 [신청절차10] : ‘신청 및 명령현황 가기’를 통해 교육신청 확인
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[신청절차11] : 교육신청 확인 (교육취소시 ‘취소’클릭)
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 [첨부 2]  지자체 교육담당자 교육승인 매뉴얼

[승인절차1] 지자체 아이디와 패스워드를 사용하여 로그인

 [승인절차2]‘나의교육포털’ 메뉴 클릭
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[승인절차3]‘교육대상자관리’ 클릭

 [승인절차4] 해당 교육생 교육 승인시‘선택’체크 후,‘승인’클릭
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[승인절차5] 팝업창의‘승인’클릭

 [승인절차6] 요청처리 팝업창의‘확인’클릭
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[승인절차7] : 교육신청 내용 및 승인여부 확인

 [승인절차8] 교육담당자에 의해 교육과정의 일괄신청이 필요한 경우에는 

‘교육신청’을 클릭한 후, 신청과정 및 수강생 선택 후 교육 신청



